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１. 本書の目的 

本書は、「森のふくろうネット」（および投稿実践の習熟用の「みみずくの広場」）に参加を希望される森の里住

民（以下[ユーザー]という）向けとして、このシステム使用の方法や注意点をまとめたマニュアル(=手引書) で

ある。 

このユーザー・マニュアル - [ユーザー登録・投稿基礎編] に加えて、実際の投稿・配信・閲覧などのルール

をまとめた「ユーザー・マニュアル – [投稿・配信・閲覧ルール編]」（以下、[ルール編]という）があり、実際の

記事投稿と閲覧にあたってのルール・取り決めなどは、そちらを参照のこと。 

「森のふくろうネット」の目的： 

ユーザーのニーズを尊重し、地域の安全・安心・快適性を追求し、森の里地域のブランドイメー

ジを高め、犯罪や事件発生の抑止力になることを目指す。 

「森のふくろうネット」が森の里地区全体に拡がる（ユーザーの拡がり、有用性認知、など）までは、森の里四

丁目自治会活動の一環として機能させ、森の里四丁目自治会(以下[４-自治会]という) と連携して活動する。 

 

 

２. システムの説明 

LINEを活用した住民間の情報共有システムで、投稿されたメッセージ・画像・位置情報が共有可能。 

投稿情報は、サーバー(SAKURA internet社と契約)に蓄積され、自治会活動に活用可能。 

LINEに登録した個人情報は、LINE ID・ユーザー氏名と住所で、LINE IDのセキュリティは通常の LINE使用と

同じ、ユーザー氏名と住所は、市販の詳細地図でも露出している情報であるため、秘匿上は同等である。 

通常のグループ LINEと異なる点： 

 ・「退会」は選べなく「ブロック」にて退室することになる。 ➡ 復帰も可能 

 【注記点】名簿リストから完全に自身の登録を消去したい場合は、管理人か自治会役員に申し出て、シス

テムのリスト上から消去可能。但し、それまで投稿頂いた情報(登録者名と共に情報記録として保

存)は、消去出来ない。 

 ・システムを通して情報共有となること。 

 投稿を見守る管理人を置き、投稿情報は管理人を通してメンバーに配信される。 

 投稿可能な情報には制約がある。 … 詳細は [ルール編] 参照 

 

「森のふくろうネット」：森の里住民(一丁目～五丁目)の希望者で構成。… 詳細は [ルール編] 参照 

但し、上述１項に記載のとおり、ユーザーと有用性認知が拡がり、森の里全体に行きわたるまでは、[４-自治

会]活動の一環として、主体的に活用を図っていく。 

「みみずくの広場」： 「森のふくろうネット」に投稿開始する前に、登録方法・投稿方法・閲覧方法などを練習す

るために設定している。以下に示すとおり、両方(みみずくの広場・森のふくろうネット)に登録し、まずは「みみ

ずくの広場」で投稿などに慣れてもらってから、「森のふくろうネット」に投稿を開始してもらう。投稿などの練習

方法は、別冊「「みみずくの広場」 練習・習熟 教本」を参照のこと。「みみずくの広場」登録ユーザーの要望

があれば、日時指定ではあるが、管理人が実地で練習や質疑応答を行う機会を設ける。 
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上述のステップは、以下のようになる。 

・最初に「みみずくの広場」と「森のふくろうネット」の両方に登録してもらう。 

・「みみずくの広場」にて、情報投稿の方法、管理人からの差し戻し返信の受信、対応方法、などを学ぶ。情

報の投稿や情報の一部差戻しなどは、実際に体験してみないと分からないので、「森のふくろうネット」で実

際に情報を投稿するために、これらの練習と習熟が役に立つ。 

（練習中に「森のふくろうネット」に投稿された他のユーザーからの情報を「森のふくろうネット」にて受信する

こともあるが、まずは「みみずくの広場」での練習に集中して習熟頂く。） 

尚、通常の LINE トークにてメッセージ・画像・位置情報の交信に慣れている方々は、「みみずくの広場」での

投稿習熟は不要と想定するが、下記別冊「『みみずくの広場』練習・習熟 教本」の一読を推奨する。 

・別冊「『みみずくの広場』 練習・習熟 教本」に記載された練習項目を全て完了したら、「みみずくの広場」を

ブロックにて退室し、「森のふくろうネット」に移行して実践に移る。[ルール編] に沿って、活用のこと。 

 

 

３. システムへのユーザー登録 

[登録の方法] 

LINEで下記 QR コードを読み取って、友達登録する。 

【最初は】 みみずくの広場   ➡ 【次に】 森のふくろうネット 

LINEのトーク交信（やり取り）操作に慣れている方は、「みみずくの広場」の登録は不要で、 

直ぐに「森のふくろうネット」に登録して、投稿・閲覧の開始可能。 

 

[氏名の入力] 

友達登録すると、トーク画面に下記

が表記される。 

 

 

 

 

 

 

  ➡ 名前は、氏名(本名)を入力する。 

 

登録は、ペンネームではなく、氏名(本名)を必須とする。 

名前入力を間違った場合は、LINE画面右上[三]をクリックし ◯(ﾌﾞﾛｯｸ)をクリック、ブロック後に●(ﾌﾞﾛｯｸ解除) 

をクリックして、システムが名前を尋ねてくるので氏名を入力する。 

【注記点】 投稿文面に投稿者名(苗字のみでも可)を記載する時に、ペンネームで投稿は可能。 

投稿文面に記名を忘れた時は、管理人から投稿が差し戻されるので、記名して再度投稿頂く。 

 

 

[位置情報の入力] 

氏名を入力すると、下記が表示される。 【注意点】スマホの位置情報を Onにしておくこと。 
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自宅住所の登録を推奨する。 

自宅住所の入力に懸念や抵抗がある場合は、住んでいる丁目の自治会館の位置情報を入力でも可とする。 

 ➡ トーク画面の下のツールバー「＋」をクリック。 

 

下記のように、位置情報のアイコンが表記されるので、これをクリックする。 

 ➡クリックすると、次ページの地図が表記される。 

 ➡➡ 指操作で拡大して、自宅住所を確認・特定し「送信」をクリックする。 

 

【注意点】・自宅に居れば、自動的に自宅位置が表示される。 

表記された番地がずれていないか、確認すること。 

 違っていれば、自宅位置・番地が合致するように指先操作で合わせる。 

・住所入力を間違えた場合は、前述の名前入力間違いの補正と同様の操作(ﾌﾞﾛｯｸ→ﾌﾞﾛｯｸ解除) 

にて再入力する。 
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 ➡ 左記の表記にて、ユーザー登録は完了となる。 

 

【注意点】・ 位置情報を通常は使用しないが今回登録のために位置情報を On にした人は、登録完了後に 

位置情報を Offに戻さないと On状態のままになるので、注意のこと。 

・ 投稿時に、位置情報も投稿される場合には、位置情報を Onにする。 

 

 

４. 投稿の方法【基礎情報】 

４-１. 投稿情報 

LINE トーク画面で、以下のようにシステム・管理人とのやり取りをする。 

・投稿情報は、メッセージ(文章)、画像（写真・コラージュ）、位置情報、の３種類が可能。 

・３種類の情報は、１つのみ、２つ組合せたセット、３つ組合せたセット、いずれも構わない。 

但し、それぞれの種類は １つずつのみが、システムに受付けされる。 

例：メッセージﾞｘ２通、画像ｘ２つ、位置情報ｘ２つ、など、同種で２つ以上重なる組合せは不可。 

同種情報を複数投稿した場合は、その中で最後に入れた情報のみが有効となる。 

 

４-２．投稿者の記名 

メッセージ投稿時には、文章の頭に投稿者名を必ず記載ください。(例：【○○投稿】) 

氏名でなく苗字だけでも、またペンネームでも構わないが、必須事項。 

無記名の時は、管理人から差し戻しで記名を促す。(管理人には、投稿者が誰かは分かる) 

画像単独や位置情報単独には投稿者名が付記されないので、簡単なメッセージ (例：「○○の投稿、これは

xxxx 情報です」) にて投稿者名と何の情報なのかが分かるよう、メッセージ文を組み合わせること。 

画像単独の投稿➡配信には ID＃ のみが同時にユーザー全員に通知されるが、投稿者名が通知されない。

そのため、投稿者が画像に記名 (ｺﾗｰｼﾞｭのﾀｲﾄﾙ機能を活用) するか、画像を説明するメッセージ文とセット投

稿にして、メッセージ文に投稿者を記名すること。 

位置情報単独の投稿は、寄稿の意味が不明なのでしないこと。位置情報の単独投稿があった場合は、管理

人が差し戻しする。 

 

４-３．単独情報（１つの情報）の投稿 

情報を入力したら、「送信」をクリックする。 

メッセージの文頭に 【投稿者名】を記載すること。氏名でなく、苗字のみでもペンネームでも可だが、必須事

項。画像の場合は、記名したメッセージとセット投稿とするか、単独投稿時は画像に記名のこと。 
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送信した時に届く表示： ☟ ﾒｯｾｰｼﾞを送信      ☟ 画像送信      ☟ 位置情報を送信 

       

上記の届いた表示の「伝える」か 「止める(やめる)」か 選択して、どちらかをクリックする。 

・「伝える」をクリックすると、その投稿情報 記事 ID#と共に、管理人に転送される。 

・「止める」をクリックすると、新たな投稿が可能となる。（投稿情報は未配信としてｼｽﾃﾑｻｰﾊﾞｰに保存） 

【注意点】位置情報単独や、（コラージュ機能で投稿者名や内容が含まれる場合を除き）画像情報単独では

投稿しないこと。メッセージとセット(後述の複合情報投稿の方法)で投稿のこと。 

「伝える」をクリックすると下記の表示が届き、管理人に投稿情報が伝えられると共に、自身の投稿の記事 

ID# (固有の番号) が知らされる。管理人の判断により、全メンバーに投稿情報が 記事 ID#と共に配信されるか、

情報内容などに懸念があれば差し戻される。（管理人が常に即時処理できるとは限らない旨を承知のこと） 

 … 差し戻しについては後述参照 

      
 

４-４．複数種類情報のセットでの投稿 

複数種類の情報を組み合わせてセットで投稿する場合、情報は一つずつの入力となるので、一つずつ「送信」

クリックする。そのたびに「伝える・止める」の表示 (上述単独情報投稿例参照) が届くが、いずれもクリックし

ないで、続けて情報を入力し送信する。 

複数情報の入力順序は、どれが先でも後でも構わない。 

例：① ﾒｯｾｰｼﾞ→画像→位置情報 ② 画像→位置情報→ﾒｯｾｰｼﾞ、③ 位置情報→ﾒｯｾｰｼﾞ→画像 ・・・ 

送信した時に届く表示： ☟ ﾒｯｾｰｼﾞと画像を送信 ☟ ﾒｯｾｰｼﾞと位置情報を送信 ☟ ３つの情報を送信 

     

最後に表示された情報預かりの中身 (何点の情報をセットとしたか) をシステムから届いた表示で確認したうえで、

最後に「伝える・止める」の選択を行い (複数表示されているどの「伝える・止める」で選択しても同じ、但し１回のみ有効）、

「伝える」か「止める」 どちらかをクリックする。「伝える」をクリックすれば、システムは複数の情報を１セットと

して認識し１つの記事 ID＃を付与して、管理人に投稿情報が伝えられ、投稿者には下記表示が届く。 

     
管理人の判断により、全メンバーに投稿情報が 記事 ID# と共に配信されるか、情報内容などに懸念があれ

ば差し戻される。 … 差し戻しについては後述参照 

 

 

 

３つの情報を１つの投稿セットと

してシステムが受領したことを

示している 
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５. 投稿をやめる場合【基礎情報】 

５-１．投稿をやめる場合 

管理人に「伝える」「止める」の選択の内、「止める(やめる)」を選択すると、投稿しようとした情報を止めて白紙

とし、新たな情報投稿が出来る。すなわち「止める」を選択した場合、投稿しようとしていた単独もしくはセット

の投稿情報は管理人には届かない。 

一方、複数情報(2 種・3 種の情報)をセットにして投稿する場合に、その中の１つの情報のみを更新したい場

合は「止める」を選択せずに、変更したい情報を再入力して管理人に「伝える」と、自動的に最新情報(最後に

入力した情報)に上書き(古い情報は消去)される。 … 前述のとおり 

 

５-２．投稿情報配信後に取り下げる場合 

投稿情報配信後に気が付いて、投稿を取り下げたい場合は、メッセージ文投稿を用いて、配信投稿の ID#、

取り下げ理由、などを記載して管理人に「伝える」をクリックして配信してもらう。 

 

 

６. 複数写真を１つの画像に集約する方法 [コラージュ] ・・・任意事項 

【画像の投稿について】 

画像も１投稿に１つのみ、との制約がある。 

複数枚の写真画像の投稿時は、下記方法にて、複数枚を１枚に集約した上で投稿すること。 

 

【複数枚写真を投稿時の１枚に集約方法】 

「LINE Camera」アプリの使用が簡単 ・・・ 以下、当該アプリの入手方法と利用方法の紹介 

① アプリの入手方法 

LINEの[ホーム]を開く。 

友達リストの下に、サービス・スタンプ・着せかえ … などが並んでいる。 

それらの下の、アプリが並ぶ列の右端にある「[＋]追加」をクリックする。 

ピックアップをスクロールし「カメラ」欄から「LINE Camera」を見つける。 

「LINE Camera」右端の [+] をクリックして「レ」点を付ける。 

最上部の右端「保存」をクリックすると、インストールの可否を尋ねてくるので、 

「インストール」をクリックする。 

➡ アプリの導入は完了し「LINE Camera」が [ホーム] に表示される。 

  ② アプリの利用方法 … 複数枚の写真を１枚に集約 

LINEの[ホーム] を開き、もしくはスマホ画面に表示される 「LINE Camera」をクリックする。 

表示される中で [コラージュ]をクリックし、下段の中から適切な分割を選ぶ。 

右上の [+] をクリックし、カメラ(撮影)、ギャラリー(写真ファイル)、を選ぶ。 

写真を配置、文章を入れるなら [T] クリックで、文章を打ち込み、写真内に配置する。 

文章の文字と色は選定出来る。 

最後に右下の↓(保存) を選択し保存すると、自動的に「共有」の画面に移動するので、下半分に共有

先として表示される LINE で「森のふくろうネット」を選択して「送信」をクリックすれば、コラージュ画を

投稿出来る。 

もしくは、保存したコラージュ画像を選んで「送信」をクリックすれば投稿出来る。 
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【参考】３枚の写真画像を１枚の画像にまとめて、タイトル文字を添えた事例： 

             

 

 

７. 投稿の受信と差し戻しについて【基礎情報】 

受信の方法： 

ユーザーからの投稿(メッセージ・画像・位置情報)が LINE トーク画面に届く。 

LINE 受信音が邪魔な時は、トーク画面の上部右端 [三]をクリックして、スピーカーマークをクリックし「通知

オフ」を選択すれば通知音はしなくなる。 … 通常の LINE操作と同じ 

 

【投稿に対する管理人からの返信】 

管理人は投稿情報を確認した上で、全ユーザーへの配信をシステムに指示する。システムから全ユーザー

に配信される、つまり投稿者自身にも配信されるので、投稿者は自身の投稿情報が全ユーザーに配信され

たと認識出来る。(管理人から投稿者への通知はされない) 

 

管理人から差し戻しになる場合 

下記の投稿例には、管理人から投稿の差し戻しがあるのを理解のこと。 

管理人からの差し戻し理由のメッセージは、定型文章にて返信される。 

差し戻しの投稿事例と定型文章は、[ルール編] を参照のこと。今後の運用状況とユーザーからの要望など

をモニターしながら、管理委員会で協議し、[ルール編] にて更新する。 

① 投稿情報に懸念はないが、無記名の場合 

② 投稿情報に懸念がある場合 

Ａ．メッセージ文に懸念がある場合 

・個人情報の露出の懸念がある時 

・対象エリア外情報の懸念がある時 

・金銭や個人間の金銭授受に懸念がある時 

Ｂ．画像に懸念がある場合 

・画像に記名がない時 

・個人情報の露出の懸念がある時 

・画像とメッセージの関連性に懸念がある時 

・画像が不鮮明で見づらい, 分かりづらい時 

・画像が不適切な時 
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Ｃ．位置情報に懸念がある場合 

・位置情報単独の投稿の時 

・位置情報に間違いがある時 

 

なお、投稿の差し戻し理由を管理人が投稿者に説明を必要とする場合、管理人より投稿しようとした人に

案内メッセージが届き、「個別トークルーム」でやりとりできる機能がある。 …詳細は[ルール編]に記載 

 

【注記】これらの例や対応方法・差し戻し文章などは、投稿情報の管理状況をモニターしながら適宜更新し、

[ルール編] 更新版にて周知する。 

 

８．本書の改定、他 

本書の登録・投稿・受信・差し戻しなどは、投稿情報の管理状況をモニターしながら、管理委員会で協議・合

意された上で適宜更新し、本マニュアルの更新版にて周知する。 

周知は、森のふくろうネットを通じて、Web掲載情報として配信（URL・ID・パスワードの通知）にて行う。 

  サイト： https://mimawariwanko.sakura.ne.jp/mimawariwanko/minutes/ 

  ID：   morinosato 

  パスワード： 4choume 

 

付則：このマニュアルは 2023．4．27より有効とする。 

 

           以上 

 

https://mimawariwanko.sakura.ne.jp/mimawariwanko/minutes/

