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委  員 

班 担当 摘要 

総務班 

調整担当 
各班との連携による避難所運営全体の調整とトラブル対応、在宅避難
者の対応 

情報担当 
市本部等との連絡調整補助、避難所内への情報周知、報道機関等の対
応 

受援担当 
ボランティアニーズの集約、ボランティア等支援部隊との連携、ボラ
ンティアの配置 

保健班 

救護担当 
軽傷者への応急措置、医療救護所の設置及び運営協力、要配慮者への

支援、メンタルケア 

衛生担当 
避難所内でのトイレ・ゴミの処理を中心とした衛生環境の保全・清掃、
感染症予防措置 

管理班 

運営担当 
避難者の受入れ調整、出入りの管理、避難所運営ルールの設定・調整、
ペット対策 

防犯担当 避難所内の防犯、防火対策、市本部及び警察機関との連携 

窓口担当 
避難所内に設置される健康相談、生活再建支援等の窓口の設置、運営
への協力、避難者等の交流の場の設営 

食料 
物資班 

機材担当 避難所運営に必要な機材及び燃料の手配・管理・設営 

物品担当 日用品、衛生用品の手配・管理・配給、物資の受入れ・仕分け・管理 

給食担当 飲料水及び食料の管理・配給、炊出しの実施 

避難所担当職員 
避難所の課題解決及び地区市民

センターとの連絡調整 

施設管理者 
施設利用についての避難所運営支

援 

総務 会計 総務、会計 

監査 事業監査、会計監査 

副 委 員 長 

委 員 長 

地区市民センター 

 


