
森の里二丁目自治会館使用要綱 
項 摘要 使用許可団体（自治会協力団体） 個人及び一般グループ 

１ 利用者 

地域性・公共性があり、自治会・市政への協力、

協賛団体で、二丁目自治会長に「自治会館使用団体

登録申請書」を提出し、許可を受けた団体であるこ

と。 

森の里二丁目住人（自治会員）であること。 

⑴ 個人の場合は原則として冠婚葬祭に限る。 

⑵ グループの場合は「自治会館使用団体登録申請

書」を提出して許可を受けること。 

２ 申込み 

団体代表者は、月間予定ホワイトボードで、空き

を確認し、「団体名」を記したマグネット板を時間、

和室・洋間を選択してホワイトボードに張り付ける。 

⑴ 個人の場合は、通常は使用する一週間前までに

運営管理副委員長に、使用申請し、許可を得るこ

と。 

⑵ 登録グループの場合は、左記使用許可団体と同

様とする。 

３ 用途 

団体活動の推進 二丁目住人の福祉向上、相互親睦文化サークル等、  

地域公共性があり、まちづくりを主と して活動する

もの。 

４ 
使用 

禁止 

団体活動の目的に反すること。 営利目的及び特定の政党及び宗教の支援等 

５ 

優先順

位と使

用時間

等 

⑴ 自治会役員を最優先とする。 

⑵ 使用順位は申し込み順とする。 

⑶ 原則として１回２時間とする。 

⑴ 個人利用の申し込みを受けた運営管理副委員長

は月間予定ホワイトボード・利用内容を確認し、

使用の可否を申込者に伝える。 

⑵ 登録グループの場合は、左記使用許可団体と同

様とする。 

６ 

鍵の保

管と借

用 

⑴ 自治会館の鍵は、自治会館予約ボードの横に設置のキーボックスに保管する。 

⑵ 鍵を使用する際は、キーボックスを各登録団体に提示したダイヤル番号で解錠して使用する。 

⑶ 鍵は、使用後に責任を持って速やかにキーボックスに返却し、ダイヤルを回してロックする。 

⑷ 鍵の解錠ダイヤル番号を関係者以外に知らせてはいけない。 

７ 
使用料

の徴収 

徴収しない。 

８ 
申込 

時間 

規定なし。 個人が、自治会館運営管理副委員長に申請する場

合、午前９時～午後８時の間 

９ 
使用 

時間 

午前９時～午後１０時の間（準備と後片付けの時間を含む。） 

10 
点検・

清掃 

⑴ 使用者は、使用前チェック及び使用後に使用日誌に記入し、安全点検・整備・清掃を行うこと。 

⑵ コピーする者は、各使用団体に付与されたキーワードを入力して使用する。使用料は各団体が負担する。 

⑶ これらに反した場合、使用許可団体を取り消すことが有り得る。 

11 駐車場 
⑴ 駐車場の使用は、自治会館使用時（会議、冠婚葬祭、自治会活動）のみ認める。 

⑵ 駐車場内の事故は（自治会館の器物破損含む。）、当事者が全責任を持って、対応しなければならない。 

           

１ 自治会館運営管理委員会役員 

自治会館長（自治会長）畑民男 

運営管理委員長（自治会副会長）小澤幸雄 

運営管理副委員長（自治会総務）田中智明 

運営管理副委員長（自治会広報）原信子 

運営管理委員 他の自治会役員 

２ 自治会館の使用 

⑴ 自治会館の鍵は、自治会役員も登録団体も予約ボード横に設置のキーボックス

に納めた鍵を利用することとします。 

⑵ 使用許可団体及び一般グループには、「自治会館使用団体登録書」を提出し、

役員会の承認と引き換えにキーボックスの解錠番号を提示します。「自治会館使

用団体登録書」は運営管理副委員長までお問合せください。 

⑶ キーボックスの解錠番号はセキュリティ対策のため、年度毎に年度の切り替え

時（3 月末）に変更します。登録済みの団体・グループはその年度も活動を、継

続する場合、必ず更新申請を行ってください。更新申請しなければ、その年度は



自治会館を使用できないことになります。 

⑷ コピー機の使用について、パスワードを入力しないとコピーできないように設

定します。各登録団体には専用のパスワードを設定し、新規登録や更新登録の際

に、キーボックスの解錠番号と共に提示します。これにより登録団体ごとのコピ

ー枚数が分かりますので、半期又は通期で使用料（白黒 1 枚 5 円）（カラー20 円）

を請求します。 

⑸ 自治会館を使用する場合は、自治会館使用予約ボードに「団体名」、「日時」、「洋

室・和室」などを記入してください。団体登録には「団体名」を記載したマグネ

ット板を用意してありますので、ご利用ください。予約が中止や延期になった場

合などは、必ず、速やかに予約ボードから削除して、他の利用者に不便がないよ

うにしてください。 

⑹ 自治会館使用後は、使用日誌に記載の後片付けを行い、退館時に使用日誌を提

出用トレイに提出してください。 

⑺ 自治会館使用のルールが守られない場合、運営管理委員長から登録団体又はグ

ループの代表者に警告を行い、その後、再発があった場合はその年度の使用を認

めない場合があります。 


